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1. Introdugao

Este documento tem como objetivo regulamentar os depdsitos de documentos, os
procedimentos e estabelecer critérios para que todo o processo de aceitacdo, edicdo e

validagcdao de metadados na Biblioteca Digital do IPB - repositério, fique sistematizada e

uniformizada.

2. Missao

A Biblioteca Digital do IPB tem por objetivo divulgar e permitir o livre acesso a producdo
cientifica produzida pela comunidade académica, promovendo a integracdo, partilha e a
visibilidade da informacdo cientifica e garantindo a preservacdo da memoaria intelectual do

Instituto Politécnico de Braganca.

3. Ambito

As publicacoes existentes na Biblioteca Digital do IPB, devem ser de natureza cientifica ou

técnica e devem ser produzidos por docentes/investigadores e colaboradores do Instituto
Politécnico de Braganca. As publicacdes devem estar em suporte digital.

Todas as publicagdes a depositar deverdo ter a afiliagdo conforme a Nota de servico n?

2/IPB/2011 - Regras para Descricdo da Afiliacdo em Publicacdes e Comunicacdes Técnicas e

Cientificas de Docentes e Colaboradores do Instituto Politécnico de Braganca.

4. Objetivos da Biblioteca Digital do IPB

Os principais objetivos da Biblioteca Digital do IPB, sao:
e Divulgar e permitir o livre acesso a produgao cientifica desenvolvida no IPB;
e Organizar de forma sistematica o conjunto da producao cientifica do IPB;
e Promover a integracao da producao cientifica numa unica plataforma;
e Dar maior visibilidade a informacao cientifica desenvolvida no IPB;
e Preservar a producao cientifica do Instituto Politécnico de Braganca;
e Melhorar a monitorizacdo, avaliacdo e gestdo das atividades de investigacdo no IPB;
e Promover a valorizacao da memoéria intelectual e cultural do IPB;
e Ser um sustentdculo do Sistema de Avaliacdo do Desempenho do Pessoal Docente do

Instituto Politécnico de Braganca.
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Como a Biblioteca Digital esta ligada ao Sistema de Avaliacdo do Desempenho do Pessoal

Docente do IPB, o depdsito de documentos esta devidamente garantido.

5. Plataforma Tecnoldgica

A Biblioteca Digital esta implementada com o software DSPACE, que é um software livre. A
gestdo estad a cargo do IPB. A manutencdo do software e restante infraestrutura de suporte
estd a cargo da FCCN.

E ainda um repositério alojado no Servico de Alojamento de Repositérios Institucionais
(SARI) e estd integrado no Repositdrio Cientifico de Acesso Aberto de Portugal (RCAAP).

A todos os documentos publicados na Biblioteca Digital é-lhes atribuido um handle

(identificador Unico e persistente). Este servico é assegurado pelo IPB.

6. Estrutura da Biblioteca Digital do IPB: Comunidades, subcomunidades, colecoes e
documentos

A estrutura organizacional da informacdo apresentada no repositorio é baseada na estrutura
organica do Instituto Politécnico de Braganca. Tem cinco comunidades representando as
Escolas e tem trinta e cinco subcomunidades que representam os Departamentos. Cada
departamento tem treze colec¢Ges iguais definidas para o universo do IPB. A uniformidade
das cole¢des foi aprovada em Conselho Permanente do IPB, no dia 30 de abril de 2010 (Fig.
1).

Comunidades & Colecgdes
Seleccione uma comunidade ou colecgdo para aceder a respectiva pagina.

* Escola Superior Agraria [3606)]

o Ambiente e Recursos Naturais [644]
= ARN - Artigos em Proceedings Nao Indexados ao ISI/Scopus [88]
= ARN - Artigos em Revistas Indexados ao 1SI/Scopus [78]
m ARN - Artigos em Revistas Ndo Indexados ao 1SI/Scopus [45]
= ARN - Capitulos em Livros [45]
® ARN - Dissertagles de Mestrado [4]
= ARN - Livros [13]
= ARN - Posters em Encontros Cientificos Internacionais [42]
= ARN - Posters em Encontros Cientificos Nacionais [25]
m ARN - Publicagbes em Proceedings Indexadas ao 1SI/Scopus [5]
= ARN - Relatérios Técnicos/Cientificos [6]
= ARN - Resumos em Proceedings N&o Indexados ao ISI/Scopus [284]
= ARN - Teses de Doutoramento [8]
= ARN - Working Papers [1]

o Biologia e Biotecnologia [1150]
= BB - Artigos em Proceedings N&o Indexados ao 1SI/Scopus [111]
= BB - Artigos em Revistas Indexados ao ISI/Scopus [276]
= BB - Artigos em Revistas Nao Indexados ao ISI/Scopus [71]
= BB - Capitule de Livros [23]
m BB - Dissertacdes de Mestrado [4]
m BB - Livros [12]
® BB - Posters em Encentros Cientificos Internacionais [28]
= BB - Posters em Encontros Cientificos Nacionais [16]
= BB - Publicagbes em Proceedings Indexadas ao 1SI/Scopus [14]
= BB - Relatorios Técnicos/Cientificos [7]
m BB - Resumos em Proceedings N&o Indexados ao 1S1/Scopus [578]
m BB - Teses de Doutoramento [8]
= BB - Working Papers [2]

Fig. 1: Representacdo das comunidades, subcomunidades e cole¢Bes da Biblioteca Digital do IPB
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As colecOes agregam toda a producdo cientifica de cada subcomunidade, podendo ter um

numero infindavel de documentos. Estdo organizadas por tipologia documental, conforme a

Fig. 1.

6.1. Que documentos podem ser depositados?

Os docentes/investigadores quando estdo a depositar, devem escolher bem a tipologia dos

documentos depositados e associd-los as cole¢cbes definidas. Esta escolha reflete-se, por

exemplo, na plataforma DeGois.

A Tabela 1, indica as caracteristicas que os documentos devem possuir e em que colec¢des

devem ser depositados.

Tabela 1 - Caracteristicas dos documentos

Tipo de Documento

Observacgoes

Colegao

Artigo

Artigos publicados em revistas

Indexadas a ISI/Scopus;

Artigos em Revistas

Indexados ao ISI/Scopus;

Artigos publicados em revistas Ndo

Indexadas;

Artigos em Revistas Nao

Indexados ao ISI/Scopus

Se nas Revistas Técnicas, os artigos
nao passaram por um processo de
revisdo por pares, aquando do
depdsito deverdo escolher o item

“texto de periddico”
Tipe Working Paper

Preprint

Relatdrio

Anotacio

Patente

Documento de

Conferéncia

Artigos ou publicagdes em
proceedings, conferéncias

Indexados a ISI/Scopus;

Publicagdes em
Proceedings Indexadas ao

ISI/Scopus;

Artigos publicados em livros de

atas Nao Indexadas a ISI/Scopus

Publicacdes em
Procedings Nao Indexadas

a ISI/Scopus

Parte ou capitulo de Livro

Capitulos de livros publicados

Capitulos em Livros

RG
RF
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Livro Livros publicados Livros

Resumo Publicados em livros de resumos | Resumos em Proceedings
de Jornadas, Conferéncias, | Nao Indexados ao
Encontros, Proceedings ISI/Scopus

Relatérios Relatérios técnicos e cientificos | Relatérios

Técnicos/Cientificos

desde que previamente validados

e publicados

Técnicos/Cientificos

Patentes

Informagao sobre as patentes

N3o foi criada nenhuma

colecdo

Teses de Doutoramento

Depois de aprovadas pelo Juri

Teses de Doutoramento

Dissertacbes de Mestrado

Depois de aprovadas pelo Juri

DissertacGes de Mestrado

Provas Publicas

Depois de aprovadas pelo Juri

Provas Publicas

Posters Pésteres produzidos no ambito de | Posters em  Encontros
Conferéncias, Jornadas, Encontros, | Cientificos Internacionais;
proceedings Posters em Encontros

Cientificos Nacionais.

Postprints Versdo final, apds avaliacdo pelos | Artigos em Revistas

pares, de artigos de revistas e em

conferéncias

Indexados ao ISI/Scopus;

Artigos em Revistas Nado

Indexadas ao ISI/Scopus:

Publicagdes em
Proceedings Indexadas ao

ISI/Scopus;

Artigos em Proceedings
Nao Indexados ao

ISI/Scopus;

Capitulos de livros;

Livros.
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6.2. Formatos elegiveis para depositar

Os depositantes devem escolher um formato passivel de garantir a credibilidade, fiabilidade,
disponibilidade, integridade e compatibilidade face as tecnologias utilizadas. Deverdo utilizar
preferencialmente os seguintes formatos:

e Pdf (com OCR)

e Mov (video)

e Wmv (video)

e Qutros que venham a ser adotados.

6.3. Documentos que NAO podem ser depositados?

N3o podem ser depositados na Biblioteca Digital, os seguintes documentos:
e Power point das apresentacdes’;
e Certificados de participacdo em conferéncias;
e Certificados de uma comunicacgdo oral;
e E-mail’s de aceitacdo de publicacdo e/ou de apresentagcdo em conferéncias, revistas;
e Sebentas;
e Publicacdes cientificas que ndo possuam a afiliacio do IPB, excetuando-se as
seguintes situagdes:
o Teses de Doutoramento;
o Os docentes/investigadores que tenham pertencido a outra instituicdo e nas
suas publicagGes tenham afiliagdo anterior, mas que vao ser submetidos ao

Sistema de Avaliagdao do Desempenho do Pessoal Docente do IPB.

7. Registo de Utilizadores

A Biblioteca Digital do IPB considera dois tipos de utilizadores: os internos e externos.

e Utilizadores internos s3ao todos aqueles que podem depositar documentos, -
docentes, funcionarios, investigadores, administradores locais e o
administrador/gestor do repositdrio - que pertencam a comunidade académica do
IPB;

e Utilizadores externos sao todos aqueles que n3ao podem depositar documentos

(alunos, ou utilizadores anénimos).

! Decisdo tomada aquando da constituicio da Biblioteca Digital do IPB, em reunido do Conselho de Bibliotecas.
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Qualquer destes utilizadores podem criar alertas para as cole¢cdes da sua preferéncia,

recebendo assim informacdes sobre novos depdsitos que ocorram nessas colecdes.

Podem ainda pesquisar, descarregar e utilizar os documentos disponiveis.

7.1. Login

Através de um e-mail com dominio ipb.pt, pode aceder via LDAP a pagina de autenticacdo. O

Administrador da Biblioteca Digital do IPB, recebe um e-mail e poder-se-3o registar duas

situagdes:

e (Caso se ftrate

de docentes/investigadores, o administrador insere o

docente/investigador no Departamento/Grupo a que pertence para que a partir dai

possa depositar os documentos.

e (Caso se trate de alunos e de funcionarios que ndo tenham publicacdes apenas ficam

registados podendo usufruir do servico de alertas;

Na Fig. 2 estd representado visualmente as etapas para a autenticacdo na Biblioteca Digital

do IPB.

Entrar:
1 Servigo de alertas

Area Pessoal

v,

utilizadores autorizados

Editar conta

Ajuda

Bibliotecas

Escolha uma das seguintes formas para efectuar login:

¢ Introduza LDAP Netid @ a palavra de acesso (I 2

¢ Introduza o nome do utilizador e a palavra de acesso

Utilizador novo? Clique aqui para se registar.

Introduza o seu username ou endereco de correio electrénico e palavra de acesso no formuldrio em baixo.

ou de correio dadese 3

Palavra de acesso:  ceseerer

Entrar

Fig. 2: Etapas para a autenticacdo na Biblioteca Digital do IPB.

7.2. Atribuicao de Competéncias

O Administrador da Biblioteca Digital do IPB recebe um e-mail oriundo da plataforma a

informa-lo que ha o Registo de um Novo Utilizador. Entra na sua Area Pessoal, identifica o

utilizador. Dependendo do tipo de perfil de utilizador, atribuiu-lhe permissdes de depdsito,

associando-o assim a um Grupo anteriormente criado (é sempre um Departamento).

De seguida, o Administrador, envia um e-mail a explicar-lhe que a partir daquele momento

ja pode depositar nas cole¢des adstritas aquele Departamento, dando-lhe indicacao de um

guia basico de como Depositar na Biblioteca Digital.

7.3. Ocorréncias durante o Processo de Depdsito

Grande parte dos registos publicados na Biblioteca Digital do IPB s3ao de autoria partilhada.
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Quando a autoria é partilhada por autores do IPB, ou por autores exteriores ao IPB, podem

ocorrer algumas situagdes distintas:

a)

b)

c)

8.

A autoria é partilhada com autores de instituicdes exteriores ao IPB. Neste caso o
depositante, apods verificacdo das questdes relacionadas com os direitos de autor (ver
documento que assinou), deve seguir, normalmente, as instrucdes de depdsito;

a autoria é partilhada por autores pertencentes a mesma Unidade Organica do IPB.
Apenas um dos autores pode efetuar o depdsito. Se ocorrer mais do que um
depdsito para o mesmo registo, por um autor diferente, a Biblioteca Digital reserva-
se o direito de o eliminar. O Administrador envia um e-mail a explicar o porqué dessa
eliminagao.

a autoria é partilhada por autores pertencentes a diversas Unidades Organicas do
IPB. Neste caso cada autor, desde que pertencente a uma Escola diferente pode
depositar o documento na respetiva comunidade/colecio. No entanto os
administradores  locais NAO deverdo fazer mapeamentos para outra
comunidade/colec¢do, evitando, desta forma, a duplicacdo de documentos e de

registos. Esta premissa evita as analises estatisticas erroneas.

Politica de Autoarquivo de Publicagdes da Biblioteca Digital

O depdsito de documentos na Biblioteca Digital do IPB, estd contemplado na Politica de

auto-arquivo de publicacdes na Biblioteca Digital do IPB, aprovada em 30/04/2010 em

Conselho Permanente do IPB.

Pontos mais importantes da Politica:

O depésito de documentos na Biblioteca Digital do IPB deve ser efetuado através do
auto-arquivo.

O Instituto Politécnico de Braganca adota uma politica de obrigatoriedade no
depdsito de todas as publicacdes produzidas pelos docentes/investigadores.

A Biblioteca Digital do IPB constitui o registo oficial da producao intelectual do IPB
Todas as publicagdes devem ser depositadas integralmente.

A producgado cientifica ou técnica de natureza confidencial ou patenteavel, deve ser
depositada em acesso restrito, de modo, a garantir a salvaguarda das condicdes

inerentes a sua natureza.
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Os autores devem, preferencialmente, proceder ao depdsito da sua producado cientifica em
acesso aberto. Ndo havendo essa possibilidade, por questdes de direitos de autor
associados, poderdo escolher outras condicdes de acesso, conforme a Tabela 2.

Tabela 2: Condicdes de acesso aos Documentos

openAccess Acesso aberto

closedAccess Acesso fechado

restrictedAccess Acesso restrito

embargoedAccess Acesso embargado por um periodo de tempo (6
meses e 1 ano)

*Campo de preenchimento obrigatdrio

e Acesso aberto significa a disponibilizacdo livre na Internet de cdpias gratuitas, online,
de artigos de revistas cientificas revistos por pares (peer-reviewed), comunicacdes
em conferéncias, bem como relatodrios técnicos, teses e documentos de trabalho
(RCAAP).

e Acesso fechado e acesso restrito significa que os documentos ndo estdo em livre
acesso na web e os utilizadores finais ndo tém acesso ao texto completo.

e Acesso embargado significa que deixa o conteudo indisponivel mas somente por um
periodo limitado de tempo, findo o qual o mesmo sera disponibilizado em acesso
aberto, disponivel sem restrigdes.

No caso das Dissertacdes de Mestrado defendidas no IPB, o depdsito é efetuado pelos

Servicos de Documentacgao e Bibliotecas do IPB, de acordo com as Normas Regulamentares

dos Mestrados, no seu artigo 162, pontos 2 e 3, publicado em D.R. Il Série, 29, de 11 de
fevereiro de 2014.

“2 — Apds a rececdo e verificagdo da versdo aprovada da dissertacdo ou trabalho de projeto
ou relatério de estagio, a Comissao Cientifica envia a(s) ata(s) das deliberagdes do Juri aos
Servicos Académicos do IPB, uma cdpia em papel e um exemplar em suporte digital a
Biblioteca da Escola que confere o ciclo de estudos de Mestrado e um exemplar em suporte
digital a responsavel pela Biblioteca Digital do IPB.

3 — A responsavel pela Biblioteca Digital do IPB procede ao depdsito em texto integral e a
disponibilizacdo publica da dissertacdo, trabalho de projeto ou relatério de estagio no
repositdrio do IPB, em conformidade com o estipulado no artigo 50.2 do Decreto -Lei n.2

115/2013 de 07 de Agosto.”
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9. Fluxo de Publicacdao na Biblioteca Digital do IPB

O administrador da Biblioteca Digital do IPB, agrega os depositantes em Grupos

(Departamentos e editores de metadados) que irdo compor o processo de workflow,

customizado no DSPACE, incluindo o processo de validagcdo dos metadados, até a publicacao

na web (Fig. 3)

Metadados

Fig. 3: Fluxo de publicagao

9.1. Competéncias dos Participantes no Processo de Workflow

Funcao Elementos Habilitagdes Tarefas
Literarias
Depositante Docentes, Formacgao Superior Pesquisar producgao

Investigadores,
Pessoal Docente
Especialmente
Contratado
Administrador/gestor
do repositério
Administradores

Locais

cientifica através do nome
do autor;

Selecionar documentos a
depositar;

Verificar os direitos de

autor no Sherpa Romeo;

Depositar os documentos

na colecdo adequada;

Administrador

Geral

Coordenadora dos
Servicos de
Documentagao e

Biblioteca

Formacgao Superior;
Formacao na area
das Ciéncias da

Informacdo e da

Responsavel pela gestao,
administracao e
manutencao do

repositoério;
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Documentacdo e/ou

da Biblioteconomia

Criagdo de comunidades,
subcomunidades e
colecdes;

Criacdo de grupos;

Da permissao para
depositar aos utilizadores;

Deposita todas as
Dissertacbes de Mestrado;

Contacta com o helpdesk
do RCAAP, no caso de
haver problemas de
funcionamento;

E o elo de ligagdo com o
RCAAP e com a
comunidade académica do

IPB.

Validador de
Metadados

Os responsaveis das
Bibliotecas (ESA, ESE,
ESSa e ESTIiG)

Formacao Superior;
Formacdo na area
das Ciéncias da
Informacdo e da
Documentacgdo e/ou

da Biblioteconomia

Abrir todas as notificacoes;
Descarregar o ficheiro;
Verificar se o ficheiro tem
texto integral;

Verificar se o ficheiro pdf é
o correspondente  ao
registo;

Verificar se o ficheiro é
legivel por maquina;

Se o ficheiro pdf ndo for
legivel por maquina, passar
por OCR;

Controlo de autoridade;
Verificar os metadados
associados a um registo,
edita todas as paginas do

workflow confirmando
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todos os campos;
Acrescenta informacdo em
falta a campos
considerados importantes
e obrigatorios;

Ter sempre as Bases de
Dados Web of Knowledge e
Scopus abertas para se
fazer pesquisa e confirmar
se aquela publicacado
consta das Bases de Dados;
Se sim preencher uma base
de dados em excel;

Depois de todos os campos
preenchidos, publicar na
Biblioteca Digital do IPB;

Se o registo foi mal
depositado, dever-se-a
clicar em alterar e mover o
registo para a colegado
correta;

Se um autor depositar uma
publicacgdo em  acesso
restrito, dever-se-4 entrar
no registo, clicar em alterar
e nas permissdes do
registo, editar e colocar o

ficheiro em acesso restrito.
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9.2. Autoarquivo

O depdsito de documentos é efetuado através de autoarquivo, isto é, o depositante tem
autonomia para submeter os seus préprios documentos dentro das colecdes estabelecidas
para aquele Grupo.

Quando o depositante é colocado no Grupo respetivo recebe um e-mail do Administrador

indicando-lhe um tutorial de como Depositar na Biblioteca Digital do IPB e ainda o link para

consultar a Ajuda DSPACE.
Durante o workflow o depositante depara-se com a Licenca de Distribuicdo Nao-Exclusiva,
gue deverd ler e aceitar. A ndo aceitacdo desta licenca implica a ndo continuacdo do

depésito.

"Licenga de Distribui¢éo Ndo-Exclusiva

Ao assinar e entregar esta licenga, o/a(s) Sr./Sra.(s) (autor ou detentor dos direitos de autor):
1. Os depositantes devem conceder ao Instituto Politécnico de Bragancga (IPB) uma
licenga ndo-exclusiva para manter e tornar acessiveis os seus documentos em
formato digital;
2. A concessGo desta licenca ndo interfere com a posse dos direitos de autor, que
continuam a ser detidos pelos autores respetivos;
3. Ao assinar esta licenga, o autor ou detentor dos direitos de autor:

a) Declara ter conhecimento da politica de direitos de autor da editora do seu
documento;

b) Concede a Biblioteca Digital do IPB o direito ndo-exclusivo de arquivar,
reproduzir, converter (como definido em baixo), comunicar e/ou distribuir o
documento entregue (incluindo o resumo/abstract) em formato digital ou por
qualquer outro meio;

c) Concede a Biblioteca Digital do IPB o arquivo mais de uma cdpia deste
documento, converté-lo, para qualquer formato de ficheiro, meio ou suporte,
para efeitos de seguranca, preservagdo e acesso, sem alterar o seu conteudo;

d) Declara que o documento entregue é o seu trabalho original, e que detém o
direito de conceder os direitos contidos nesta licen¢a. Declara também que a
entrega do documento ndo infringe, tanto quanto lhe é possivel saber, os direitos
de qualquer outra pessoa ou entidade;

e) Se o documento entregue contém material do qual ndo detém os direitos de
autor, declara que obteve autorizagdo do detentor dos direitos de autor para
conceder a Biblioteca Digital do IPB os direitos requeridos por esta licenga, e que
esse material cujos direitos sdo de terceiros estd claramente identificado e
reconhecido no texto ou conteudo do documento entregue.

f) Se o documento entregue é baseado em trabalho financiado ou apoiado por
outra instituicGo que ndo o Instituto Politécnico de Braganca, declara que
cumpriu quaisquer obrigagdes exigidas pelo respetivo contrato ou acordo.

4. Sempre que as publicagdes cientificas sejam publicadas na Biblioteca Digital do IPB, o
depositante receberd uma notificagdo automdtica para o seu correio eletrdnico.
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5. A Biblioteca Digital do IPB identificard claramente o(s) seu (vosso) nome(s) como o(s)
autor(es) ou detentor(es) dos direitos do documento entregue, e ndo fard qualquer
alteracdo, para além das permitidas por esta licenca."

10. Validagao de Metadados e Controlo de Autoridade

A validacdo dos metadados é efetuada pelos editores de metadados e tem como objetivo a
gualidade dos registos, a sua rapida localizacdo pelos motores de pesquisa. Para isso, torna-

se necessario indicar o que melhor descrevem um documento.

Campos obrigatorios:
Nome do autor:
Campo repetitivo. Devem ser colocados todos os autores constantes da publicacdo e pela

ordem de aparecimento, conforme Fig. 4.

Uitimo nome Primeiro Nome
ex. Silva ex. Manuel

Autores Remover esta entrada

Adicionar mais

Fig. 4: Introducdo dos nomes dos autores

Titulo:

Os titulos deverdao obedecer ao acordo ortografico em vigor. Colocar a primeira letra da
primeira palavra em Mailscula, excecao feita em relagdo aos nomes préprios, siglas ou
acronimos e nomes cientificos.

Se a publicagdo tiver mais que um titulo, por exemplo noutra lingua, deverdo ser
introduzidos utilizando as mesmas regras.

Data:

No campo data devera ser apenas colocado o ano de publicacdo. Nao colocar o més e dia.
Forneca a data da publicacdo ou distribuicie pdblica. Pede deixar o miés efou o dia em branco e ndo se aplicar.

Data Més:| (Sem Més) = |Dia: lAno:| 2012

Fig. 5: Data de publicacdo
Citacao

Devera ser feita pelos editores de metadados, conforme Guia de Boas Praticas para Editores

de Metadados/Administradores Locais.

Identificadores:
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Sempre que existam identificadores deverdo ser preenchidos (DOI, ISBN, ISSN)
Tipo de documento:

Deve ser escolhida a tipologia documental, que devera corresponder a colecdo escolhida.

Tipo Arnigo
Dissertacas de Licenciatura
Dissertacao de Mestrado
Tese de Doutoramento
Livro
Parte ou capitulo de livro

Fig. 6: Tipo de Documento

Alerta:
Escolher artigo apenas para artigos publicados em revistas.
Documento de Conferéncia para todas as manifestacdes de documentos que surjam de uma
conferéncia (artigo, resumo, poster)
Texto de periddico para artigos publicados em revistas técnicas.
Este alerta tem a ver com a interoperabilidade existente com o Curriculum DeGais.
Tipo de Acesso:
O tipo de acesso corresponde ao modo como o documento ird aparecer na Biblioteca Digital
do IPB (acesso aberto, acesso restrito, acesso embargado e acesso fechado). Estd por

omissao selecionado o Acesso Aberto.

Acesso | Acesso Aberto =

Acesso Restrito

preanchy Acesso Embargado

nbargo Acesso Fechado

Fig. 7. Tipo de acesso

Data de Embargo
Caso o depositante queira que o documento figue em acesso embargado devera ser
colocada uma data superior a data de edi¢do. Aqui deverdo colocar o dia e més e ano, para o

sistema assegurar que no dia, més e ano o registo fique em acesso aberto, conforme a Fig. 7.

A dada a preencher serd uma data posterior & data atual, para gue ocorra o desembargo do documento.
Data de Embargo Més:| Janeire : |Dia:|25  Ano: 2015

Fig. 8: Data de Embargo

Lingua:
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Deve ser selecionada a lingua do documento. Por omissdo esta selecionada a lingua
portuguesa

Lingua | Portugués =

Inglés
Espanhaol
Alemin
Francés
Evento jualianc
Mirandis
laponés
Chinds
Dutro

Evento

Fig. 9: Lingua

Titulo da Revista, Periddico, Monografia ou Evento

Este campo devera vir preenchido pelo depositante, porque sdo campos interoperaveis com
o Curriculum DeGais.

Caso ndo aconteca, o editor de metadados devera verificar o pdf — traz sempre o nome da

revista ou do proceeding. Se isso ndo ocorrer, fazer pesquisa por titulo.

Titulo da Revista, Periédico, Monografia ou Evento | computer Vision Technology in the Food and Beverage Industries

Local de Edigdo ou do Evento

Fig. 10: Titulo da Revista, Peridédico, Monografia ou Evento

No caso do Local de edigao, aplica-se apenas a proceedings.

Palavras-chave:
Palavra-chave é a representacdo em linguagem natural do conteddo do documento. O
campo é repetitivo.
O preenchimento deve seguir os seguintes parametros:
e Devem estar expressas no documento;
e Recomenda-se até 6 (seis) palavras, uma em cada campo;
e A primeira letra deve ser em maiuscula e ndo deve terminar com pontuacgao;
e Os termos poderdo ser compostos desde que representem apenas um conceito (ex.

Educacdo a distancia).

Resumo:

RG
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Resumo da publicacdo. Deve estar expressa no documento. Caso haja um resumo noutro
idioma, todos os resumos deverdo ser indicados.

Campo repetitivo.

Projeto

Caso tenha projetos europeus, este campo devera ser preenchido (Fig. 6).

Deverao fazer pesquisa pelo nome do projeto. De seguida aparecer-lhe-do os nomes dos

projetos europeus. Deverd selecionar o projeto correspondente.

O TILLES.f  LIUNULEL AUl i UL L WU S IUURU S P HE T =W TEdUuuiidignimnur=eui_iret
Introduza o nome do proje
Adicione o termo de pesquisa [namens,

Projeto [crace Projetos FP7 contendo o termo pesquisado

Resultados 1 até 4 de 4 para o termo "Grace"

1.

Introduza os i 2486203 - GRACE - InteGration of pRocess and quality Contral usi...
Patrocinadores | | 311957 - GRACE - GMO Rigk Assessrment and Communication of Evidence
200915 - GRACE - Cenetic Record of Atmospheric Carben dioxidE (..
Projecto nde identificade

Descrigdo

Identificador do projeto (Se aceitar aste valor ser colocado na caixa de texto do
projecto}

Fig. 11: Pesquisa de Projetos Europeus

Patrocinadores
Deverao colocar os patrocinadores e os projetos associados a produg¢ao do documento.
Descricao

Podera conter elementos adicionais ao documento, considerados relevantes.

10.1. Controlo de Autoridade

Os depositantes deverdo colocar sempre de forma uniformizada os nomes dos autores
constantes de uma publicacao.

Se isso ndao ocorrer os Editores de metadados deverao fazer o controlo de autoridade
aquando da verificacdo dos metadados. Para isso deverdao fazer pesquisa por apelido e
verificar todas as formas registadas do nome.

No caso dos autores do IPB, dever-se-a perguntar como querem que 0 seu home aparega ha
Biblioteca Digital do IPB.

No caso de autores exteriores dever-se-a escolher o nome que que tiver mais ocorréncias.
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10.2. Direitos de Autor

Para a Biblioteca Digital do IPB, os direitos de autor sdao sempre dos autores, exceto se o
autor tenha assinado uma declaracdo concedendo, em exclusivo, os direitos de autor ao
editor.

Ha editores que permitem o autoarquivo das publicacdes em repositdrios, paginas pessoais,
mas ha outras que apenas permitem o autoarquivo conforme determinadas caracteristicas.
Sobre as questdes de Politicas de direitos de autor e de autoarquivo de editores e revistas, o
depositante devera consultar o Sherpa Romeo. Aqui encontrard um resumo das autoriza¢des
gue sao dadas, normalmente, como parte do acordo de transferéncia dos direitos de autor

de cada editor (Fig. 12).

Revista: Food Chemistry (ISSN: 0308-8146)
RoMEQ: This is a RoMEQO green journal

Paid OA: Uma taxa de acesso aberto esta disponivel para esta revista.

Versdo preprint do autor: J O autor pode arquivar a versao preprint (i.e. antes do peer-review)
Versao postprint do autor: J O autor pode arguivar a versdo postprint {i.e. o rascunho final apés o peer-review)

versao/PDF do editor: ¢ O autor nao pode arquivar a versao/PDF do editor

Fig. 12: Exemplo dos direitos de autor de uma revista

Em casos similares como nesta revista, o depositante podera/devera auto-arquivar, em

acesso aberto, a versdo postprint (rascunho final apés revisao).

10.3. Pedido de cépias

Quando os documentos estdo em acesso restrito a plataforma disponibiliza um formuldrio
(Fig. 13) que os utilizadores podem preencher para pedir os ficheiros que estdo nessa
condicdo. O autor que depositou recebe um e-mail com essa indicacao, ao qual respondera e
disponibilizara ou ndo o texto integral.

Devera ser respondido através do token recebido pela plataforma.
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Pedido de copia: Influence of the structural features of commercial mannoproteins in white wine protein
stabilization and chemical and sensory properties

Nome:
E-mail:
Ficheiros: & todos os ficheiros (deste registo) em acesso restrito
o ficheiro{s) que pediu
Mensagem:

Enviar

Fig. 13: Pedido de cdpia

11. Preservagao de Documentos

A preservacao digital define-se como um conjunto de processos responsaveis por garantir o
acesso continuado a informagado digital durante longos periodos de tempo (In Repositdrios

de Acesso Aberto e Preservacao Digital)

O acesso aos documentos devera ser assegurada, por forma a salvaguardar e manter a
informacgdo digital acessivel, interpretdvel e auténtica independentemente da plataforma

tecnoldgica que faz a sua leitura (In Repositérios de Acesso Aberto e Preservacdo Digital)

12. Formagao

Os Técnicos Superiores ligados a Biblioteca Digital do IPB deverao frequentar, pelo menos
uma formagdo anual. Esta formacdo pode ser interna e prevista no Plano de formacgao do

IPB, ou pode ser formagao externa, junto a entidades devidamente credenciadas.

13. Auditoria

Decorrem todos os anos, pelo menos duas auditorias, uma interna e outra externa, baseadas
na Norma ISO 9001, preconizado pelos Sistemas de Gestao da Qualidade do IPB.

A partir do ano de 2015 ira surgir a auditoria e/ou certificagdo através da Norma I1SO 16363.

14. Recursos Humanos

Na matriz de fungdes do IPB (Sistema de Gestdo da Qualidade), relativamente aos recursos
humanos afetos a Biblioteca Digital do IPB, estao definidas as tarefas detalhadas, a formacao

académica, a formacao profissional bem como as suas competéncias.
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15. Casos omissos

Os caos omissos serdo resolvidos pontualmente pela Administradora/Gestora da Biblioteca

Digital do IPB.

16. Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor imediatamente apds a sua aprovacdo pelo

Presidente do Instituto Politécnico de Braganca.
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